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宾川县就业创业领域基层政务公开标准目录
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（要素）
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公开对象 公开方式 公开层级
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全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
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1.就业信
息服务

1.1就业政
策法规咨询

1.就业创业政策项目：创业担保贷款、高校毕业生报到登记等
2.对象范围：符合项目条件的就业、待就业、失业人员等
3.政策申请条件：政策允许范围内
4.政策申请材料：根据不同内容准备相对的材料
5.办理流程：视所咨询的项目窗口或电话咨询
6.办理地点：宾川县金牛镇桑园路207号宾川县就业局
7.咨询电话：0872-7148800

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务院
令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国人民
代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24日第十
二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈中华人民
共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）

公开事项
信息形成
或变更之
日起20个
工作日内
公开

人力资源
和社会保
障部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送    ■其他 基层公共服务平台

√ √ √ √

2
1.2岗位信
息发布

1.招聘单位：登记备案且具有合法营业执照的机构或单位（即用
人单位）
2.岗位要求：根据用人单位所需条件设定
3.福利待遇：根据用人单位所需条件设定
4.招聘流程：招聘会现场招聘或者网络招聘
5.应聘方式：根据用人单位所留电话、地址应聘
6.咨询电话：0872-7148800

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务院
令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国人民
代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24日第十
二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈中华人民
共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）

公开事项
信息形成
或变更之
日起20个
工作日内
公开

人力资源
和社会保
障部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送    ■其他 基层公共服务平台

√ √ √ √
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1.3求职信
息登记

1.服务对象：就业困难人员、待业人员、失业人员等
2.提交材料：身份证、简历、就业创业证、毕业证等
3.办理流程：提交所需证件的复印件，并进行详细求职登记
4.服务时间：周一至周五（法定节假日除外）。
  夏令时上午8:00-11:30  下午14:00-17:30
  冬令时上午8:30-12:00  下午14:00-18:00
5.服务地点：宾川县金牛镇桑园路207号宾川县就业局
6.咨询电话：0872-7148800,7141906

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务院
令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国人民
代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24日第十
二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈中华人民
共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）

公开事项
信息形成
或变更之
日起20个
工作日内
公开

人力资源
和社会保
障部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送    ■其他 基层公共服务平台

√ √ √ √
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1.就业信
息服务

1.4职业培
训信息发布

1.培训项目：根据培训乡镇特色或者需求进行项目发布
2.对象范围：“八类”人员、高校应届毕业生
3.培训内容：根据具体培训项目制定
4.培训课时：根据具体培训项目制定
5.授课地点：根据培训乡镇制定
6.补贴标准：云人社通［2020］41号
7.报名材料：身份证、就业创业证、毕业证、户口本
8.报名地点：宾川县金牛镇桑园路207号宾川县就业局及各乡镇
社保中心
9.咨询电话：0872-7148800，7141906

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务院
令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国人民
代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24日第十
二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈中华人民
共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）

公开事项
信息形成
或变更之
日起20个
工作日内
公开

人力资源
和社会保
障部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送    ■其他 基层公共服务平台

√ √ √ √
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2.就业失
业登记

2.1失业登
记

1.对象范围：年满16周岁，从各类学校毕业肄业的，个体工商户
或者私营企业业主停业破产停止经营的，土地被征用者，农村低
收入者。退伍军人申请自谋职业者，城镇刑满释放人员，从行政
单位失业等九类人员。
2.申请人权利和义务：享受职业咨询、职业指导、职业介绍、申
领失业保险金、参加职业技能培训等权利，同时应履行定期接受
职业指导，积极参加职业介绍，每月向相关机构报告失业情况等
3.申请条件：凡事符合九类人员这携带身份证、户口本、毕业证
、解除劳动合同证明等材料均可到人力资源中心进行登记
4.申请材料：身份证、户口本、毕业证、劳动解除证明、退伍证
等
5.办理流程：具体由经办部门展开
6.办理时限：即时办理

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务院
令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国人民
代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24日第十
二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈中华人民
共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）

公开事项
信息形成
或变更之
日起20个
工作日内
公开

人力资源
和社会保
障部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送    ■其他 基层公共服务平台

√ √ √ √
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2.2就业登
记

1.对象范围：凡在法定劳动年龄的劳动者，被用人单位聘用，或
办理个体工商营业执照从事经营1个月以上，或以灵活就业方式
参加社会劳动、月收入不低于当地最低工资标准的，均属实现就
业，都应该参就业登记。
2.办理条件：与用人单位依法签订劳动合同；自主创业人员，且
领取工商营业执照或办理其他法定注册登记手续并政策经营者；
用人单位依法为劳动者参加社会保险等。
3.办理材料：用人单位就业登记本、身份证复印件、劳动合同、
其他就业证明
4.办理流程：具体由经办部门展开
5.办理时限：即时办理
6.办理地点：宾川县金牛镇金叶路政务服务中心一楼大厅
7.办理结果告知方式：即时告知

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务院
令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国人民
代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24日第十
二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈中华人民
共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）

公开事项
信息形成
或变更之
日起20个
工作日内
公开

人力资源
和社会保
障部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送    ■其他 基层公共服务平台

√ √ √ √
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3.就业失
业登记

3.1《就业
创业证》申
领

1.对象范围：失业登记者、就业登记者、高校应届毕业生等
2.证件使用注意事项：可凭该证办理就业登记、失业登记、职业
介绍、申领失业保险金等各项公共服务
3.申领条件：用人单位招用人员或劳动者从事灵活就业没有办证
的可以领取；就业困难人员或其他九类人员
4.申领材料：身份证或社保卡原件、户口本、2寸免冠照、毕业
证或肄业证等
5.办理流程：具体由经办部门展开
6.办理时限：即时办理
7.办理地点：宾川县金牛镇金叶路政务服务中心一楼大厅
8.证件送达方式：即时办理，即时交付
9.咨询电话：0872-7148800

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务院
令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国人民
代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24日第十
二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈中华人民
共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）

公开事项
信息形成
或变更之
日起20个
工作日内
公开

人力资源
和社会保
障部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送    ■其他 基层公共服务平台

√ √ √ √
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4.创业服
务

4.1创业补
贴申领

1.文件依据：《云南省人民政府关于鼓励创业促进就业的若干意
见（云政发［2009］1号）
2.政策对象：首次创业人员，正常经营12个月以上，带动3-5人
就业的
3.补贴标准：1000元/人
4.申请条件：从事个体经营的首次创业人员
5.申请材料：《创业补贴申请审批表》、身份证、营业执照复印
件、毕业证
6.办理流程：具体由经办部门展开
7.办理时限：即时办理
8.办理地点（方式）：宾川县金牛镇桑园路207号就业局
9.办理结果告知方式：窗口即时告知或电话告知
10.咨询电话：0872-7141914

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务院
令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国人民
代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24日第十
二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈中华人民
共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）

公开事项
信息形成
或变更之
日起20个
工作日内
公开

人力资源
和社会保
障部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送    ■其他 基层公共服务平台

√ √ √ √
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4.2创业担
保贷款申请

1.文件依据：《云南省人民政府关于鼓励创业促就业的若干意见
》（云政发［2009］1号）
2.政策对象：符合条件的城镇失业人员、就业困难人员、返乡创
业农民工等
3.贷款额度：最高不超20万
4.申请条件：满18周岁以上，具备合法身份证明和贷款行所在地
合法居住的证明，以及固定的住处或营业场所；征信良好，且具
有偿还能力；投资项目要求有一定的自有资金；有贷款担保人包
括贷款人有稳定收入的妻子、父母、朋友
5.申请材料：就业创业证、毕业证、退伍证、残疾人证、借款认
身份证、户口本、结婚证或离婚证个人信用报告、银行流水、资
产证明、营业执照等
6.办理流程：具体由经办部门展开展

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务院
令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国人民
代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24日第十
二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈中华人民
共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）

公开事项
信息形成
或变更之
日起20个
工作日内
公开

人力资源
和社会保
障部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送    ■其他 基层公共服务平台

√ √ √ √
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5.对就业
困难人员
（含建档
立卡贫困
劳动力）
实施就业

援助

5.1就业困
难人员认定

1.文件依据：《云南省劳动就业条例》
2.对象范围：城镇户籍，女性年满40周岁以上，男性年满50周岁
以上城镇各类企业就业并交纳城镇职工社会保险后失业人员；残
疾人；抚养未成年子女单亲家庭中的失业人员；享受城镇居民最
低生活保障期间的劳动适龄失业人员；失业一年以上人员；农村
零转移就业贫困家庭人员；失去土地等原因难以实现就业人员；
特困家庭高校毕业生。
3.申请条件：符合上诉人员
4.申请材料：户口本、就业创业证、身份证、毕业证
5.办理流程：具体由经办部门认定
6.办理时限：即时办理
7.办理地点（方式）：宾川县金牛镇桑园路207号就业局或各乡
镇社保中心

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务院
令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国人民
代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24日第十
二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈中华人民
共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）

公开事项
信息形成
或变更之
日起20个
工作日内
公开

人力资源
和社会保
障部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送    ■其他 基层公共服务平台

√ √ √ √
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6.对就业
困难人员
（含建档
立卡贫困
劳动力）
实施就业

援助

6.1公益性
岗位补贴申
领

1.文件依据《云南省财政厅   云南省人力资源和社会保障厅关
于印发云南省就业补助资金管理办法的通知》（云财规〔2018〕
2号）
2.对象范围：开发并使用公益性岗位的用人单位
3.申请条件：用人单位按规定开发公益性岗位，并招用就业困难
人员就业
4.申请材料：公益性岗位人员花名册、工资发放名册或银行流水
、身份证复印件、审批表等
5.办理流程：具体由经办部门制定
6.办理时限：即时办理
7.办理地点（方式）：宾川县金牛镇桑园路207号就业局
8.办理结果告知方式：窗口人员即时告知或电话告知
9.咨询电话：0872-7148274

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务院
令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国人民
代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24日第十
二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈中华人民
共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）

公开事项
信息形成
或变更之
日起20个
工作日内
公开

人力资源
和社会保
障部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送    ■其他 基层公共服务平台

√ √ √ √



6.对就业
困难人员
（含建档
立卡贫困
劳动力）
实施就业

援助

6.2鼓励组
织劳务输出
补贴

1.文件依据：《云南省财政厅   云南省人力资源和社会保障厅
关于印发云南省就业补助资金管理办法的通知》（云财规〔2018
〕2号）
2.对象范围：劳务输出组织或公司
3.申请条件：组织贫困劳动力外出务工
4.申请材料：输出的建档立卡贫困户花名册、贫困户证明、劳动
合同、银行流水或工资证明等
5.办理流程：具体由经办部门制定
6.办理时限：即时办理
7.办理地点（方式）：宾川县金牛镇桑园路207号就业局
8.办理结果告知方式：窗口即时告知或电话告知
9.咨询电话：0872-7144467

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务院
令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国人民
代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24日第十
二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈中华人民
共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）

公开事项
信息形成
或变更之
日起20个
工作日内
公开

人力资源
和社会保
障部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送    ■其他 基层公共服务平台

√ √ √ √

6.3乡村公
共服务岗位
补贴

1.文件依据：《云南省人力资源和社会保障厅  云南省财政厅关
于转发进一步加大就业扶贫政策支持力度着力提高劳务组织化程
度文件的通知》（云人社通〔2018〕154号）、《大理州人民政
府关于印发大理州进一步做好就业扶贫工作实施意见的通知》
（大政办通〔2018〕127号）
2.对象范围：开发并使用乡村公共服务岗位的用人乡镇
3.申请条件：各乡镇按规定使用建档立卡贫困劳动力履职乡村公
共服务岗位
4.申请材料：岗位申请表、花名册、聘用公示、聘用协议、身份
证复印件、建档立卡贫困户证明、承诺书
5.办理流程：具体由经办机构制定
6.办理时限：即时办理
7.办理地点（方式）：宾川县金牛镇桑园路207号就业局

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务院
令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国人民
代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24日第十
二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈中华人民
共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）

公开事项
信息形成
或变更之
日起20个
工作日内
公开

人力资源
和社会保
障部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送    ■其他 基层公共服务平台

√ √ √ √
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6.4吸纳贫
困劳动力就
业奖补申领

1.文件依据：《云南省财政厅   云南省人力资源和社会保障厅
关于印发云南省就业补助资金管理办法的通知》（云财规〔2018
〕2号）
2.对象范围：招用建档立卡贫困劳动力的中小微企业、合作社等
3.申请条件：中小微企业、合作社按规定招聘用建档立卡贫困劳
动力
4.申请材料：企业资质证明、企业法人身份证明、吸纳建档立卡
贫困户花名册、劳动用工合同、工资发放名册或银行流水
5.办理流程：具体由经办机构制定
6.办理时限：即时办理
7.办理地点（方式）：宾川县金牛镇桑园路207号就业局
8.办理结果告知方式：窗口即时告知或电话告知
9.咨询电话：0872-7144467

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务院
令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国人民
代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24日第十
二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈中华人民
共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）

公开事项
信息形成
或变更之
日起20个
工作日内
公开

人力资源
和社会保
障部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送    ■其他 基层公共服务平台

√ √ √ √

20

7.高校毕
业生就业

服务

7.1高等学
校等毕业生
接收手续办
理

1.文件依据：《人力资源社会保障部关于做好2018年全国高校毕
业生就业创业工作的通知》
2.对象范围：高校应届毕业生、肄业生
3.申请条件：高校应届毕业生、肄业生
4.申请材料：身份证、报道登记证、户口本
5.办理流程：具体由经办机构制定
6.办理时限：即时办理
7.办理地点（方式）：宾川县金牛镇桑园路207号人才市场
8.办理结果告知方式：即时告知
9.咨询电话：0872-7141020

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务院
令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国人民
代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24日第十
二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈中华人民
共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）

公开事项
信息形成
或变更之
日起20个
工作日内
公开

人力资源
和社会保
障部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送    ■其他 基层公共服务平台

√ √ √ √
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7.高校毕
业生就业

服务

7.2就业见
习补贴申领

1.文件依据：《云南省财政厅 云南省人力资源和社会保障厅关
于印发云南省就业补助资金管理办法的通知 云财规〔2018〕2号
》
2.对象范围：吸纳符合条件人员参加就业见习的单位
3.申请条件：单位吸纳离校未就业高校毕业生参加就业见习
4.申请材料：补贴申请表、补贴申请人员名册、毕业证、学会做
、见习基本生活补助发放凭证或流水、见习考核意见、考勤表、
见习协议
5.办理流程：具体由经办机构制定
6.办理时限：即时办理
7.办理地点（方式）：宾川县金牛镇桑园路207号就业局
8.办理结果告知方式：窗口即时告知或电话告知
9.咨询电话：0872-7148800

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务院
令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国人民
代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24日第十
二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈中华人民
共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）

公开事项
信息形成
或变更之
日起20个
工作日内
公开

人力资源
和社会保
障部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送    ■其他 基层公共服务平台

√ √ √ √
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7.高校毕
业生就业

服务

7.3求职创
业补贴申领

1.文件依据：《人力资源社会保障部 教育部 公安部 财政部 中
国人民银行关于做好当前形势下高校毕业生就业创业工作的通知
》（人社部发〔2019〕72号）
2.对象范围：在毕业年度内有就业意愿、积极求职并符合条件的
全日制普通高等学校毕业生
3.申请条件：毕业年度内有就业意愿、积极求职并符合下列条件
之一的全日制普通高等学校毕业生：来自城乡低保家庭、孤儿、
残疾人、在校期间获得国家助学贷款、建档立卡贫困家庭、贫困
残疾人家庭。
4.申请材料：申请表、就业创业中、身份证、残疾证、助学贷款
合同、建档立卡贫困户证明材料等其他对应材料
5.办理流程：具体由经办机构制定
6.办理时限：即时办理

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务院
令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国人民
代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24日第十
二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈中华人民
共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）

公开事项
信息形成
或变更之
日起20个
工作日内
公开

人力资源
和社会保
障部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送    ■其他 基层公共服务平台

√ √ √ √
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7.4高校毕
业生社保补
贴申领

1.文件依据：《云南省财政厅 云南省人力资源和社会保障厅关
于印发云南省就业补助资金管理办法的通知 云财规〔2018〕2号
》
2.对象范围：新吸纳高校毕业生的用人企业
3.申请条件：企业新吸纳高校毕业生，并缴纳社会保险
4.申请材料：小微企业认定材料、营业执照、毕业证、身份证、
劳动合同等
5.办理流程：具体由经办机构制定
6.办理时限：即时办理
7.办理地点（方式）：宾川县金牛镇桑园路207号就业局
8.办理结果告知方式：窗口即时告知或电话告知
9.咨询电话：0872-7148274

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务院
令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国人民
代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24日第十
二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈中华人民
共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）

公开事项
信息形成
或变更之
日起20个
工作日内
公开

人力资源
和社会保
障部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送    ■其他 基层公共服务平台

√ √ √ √

8.失业保
险服务

8.1失业保
险申领

1.文件依据：《云南省失业保险条例》
2.对象范围：终止劳动合同人员、被用人单位解除劳动合同、被
单位开除或辞退等人员
3.申请条件：失业人员按规定参加其失业前保险参保地的失业保
险
4.申请材料：身份证、户口本、银行卡、就业创业证、解除或终
止劳动合同证明
5.办理流程：具体由经办机构制定
6.办理时限：即时办理
7.办理地点（方式）：宾川县金牛镇桑园路207号
8.办理结果告知方式：窗口告知或电话告知
9.咨询电话：0872-7148274

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务院
令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国人民
代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24日第十
二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈中华人民
共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）

公开事项
信息形成
或变更之
日起20个
工作日内
公开

人力资源
和社会保
障部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送    ■其他 基层公共服务平台

√ √ √ √



8.失业保
险服务

8.2失业保
险服务代缴
基本医疗保
险费

1.文件依据：《关于领取失业保险金人员参加职工基本医疗保险
有关问题的通知》
2.对象范围：终止劳动合同人员、被用人单位解除劳动合同、被
单位开除或辞退等人员
3.申请条件：失业人员按规定参加其失业前保险参保地的职工医
保，由参保地失业保险经办机构统一办理职工医保参保手续
4.申请材料：身份证、社保卡、银行卡、就业创业证、解除或终
止劳动合同证明
5.办理流程：具体由经办机构制定
6.办理时限：即时办理
7.办理地点（方式）：宾川县金牛镇桑园路207号
8.办理结果告知方式：窗口告知或电话告知
9.咨询电话：0872-7148274

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务院
令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国人民
代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24日第十
二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈中华人民
共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）

公开事项
信息形成
或变更之
日起20个
工作日内
公开

人力资源
和社会保
障部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送    ■其他 基层公共服务平台

√ √ √ √

8.3失业保
险服务价格
临时补贴申
请

1.文件依据：《人力资源社会保障部 财政部关于扩大失业保险
保障范围的通知》（人社部发〔2020〕40号）
2.对象范围：终止劳动合同人员、被用人单位解除劳动合同、被
单位开除或辞退等人员
3.申请条件：国家出台有关临时价格补贴的文件
4.申请材料：身份证、户口本、解除或终止劳动合同证明、失业
保险缴费证明
5.办理流程：具体由经办机构制定
6.办理时限：即时办理
7.办理地点（方式）：宾川县金牛镇桑园路207号
8.办理结果告知方式：窗口告知或电话告知
9.咨询电话：0872-7148274

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务院
令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国人民
代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24日第十
二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈中华人民
共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）

公开事项
信息形成
或变更之
日起20个
工作日内
公开

人力资源
和社会保
障部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送    ■其他 基层公共服务平台

√ √ √ √

8.4稳岗补
贴申领

1.文件依据：《人力资源社会保障部、财政部、国家发展和改革
委员会、工业和信息化部关于失业保险支持企业稳定岗位有关问
题的通知》（人社部发〔2014〕76号）
2.对象范围：暂时性生产经营困难且恢复有望、坚持不裁员或少
裁员的失业保险参保企业
3.申请条件：企业依法参加失业保险，出现暂时性经营困难且不
裁员
4.申请材料：依法缴纳社保费用证明（两年）、近两年的人员名
单、企业出现困难等原因证明、申报表、审批表
5.办理流程：具体由经办机构制定
6.办理时限：即时办理
7.办理地点（方式）：宾川县金牛镇桑园路207号
8.办理结果告知方式：窗口告知或电话告知

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务院
令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国人民
代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24日第十
二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈中华人民
共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）

公开事项
信息形成
或变更之
日起20个
工作日内
公开

人力资源
和社会保
障部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送    ■其他 基层公共服务平台

√ √ √ √


